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Úvod  
 
Tento dokument slouží jako podrobný metodický pokyn pro přípravu nabídkového 
formuláře, který bude součástí dokumentace předkládané v rámci veřejné soutěže (dále jen 
VS) na pronájem balíčků reklamních ploch na stožárech veřejného osvětlení (dále jen VO), 
jenž budou sloužit pro umisťování reklamních nosičů. 

Dokument je rozdělený na dvě části, které přesně odpovídají podobě nabídkového 
formuláře. Základní podmínkou pro akceptaci nabídky je vyplnění všech kolonek, která jsou 
v metodice označená jako povinná (v obou částech). 

Formulář je rozdělen do dvou listů (Úvodní list a vlastní Formulář). Jeho další funkcionalitou 
je tlačítko Reset všech vstupů. Tato funkce není samostatnou částí nabídky. Jejím úkolem je 
smazání veškerých údajů, které byly v listu Formulář doposud vyplněny. POZOR! To, zda byla 
tato funkce použita cíleně, formulář žádným způsobem neověřuje a její použití je nevratné. 

Balíčky 1–10 obsahují reklamní nosiče typu Vlajka, Flex a Lightbox v různých formátech. 
Balíčky 11-14 jsou určeny pouze pro uchazeče o nosiče typu Lightbox, a balíček 15 obsahuje 
pouze nosiče typu Horizont.     

V případě zájmu o více balíčků stožárových míst (ve formuláři vždy označené číselně, tedy 
např. Balíček 10) je nutné vyplnit stejný počet formulářů samostatně.  

Jakákoliv manipulace s formulářem mimo níže definované postupy je důvodem pro 
vyloučení účastníka z VS v návaznosti na článek 9.2 (Hodnocení nabídek) Podmínek veřejné 
soutěže o nejvhodnější nabídku „Pronájem reklamních ploch na stožárech veřejného 
osvětlení hl. m. Prahy vyhlášených v rámci veřejné soutěže Hlavním městem Praha.  
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Úvodní list 
 

Tento list slouží primárně jako přehledový. Účastník VS do něj vyplní své základní 
identifikační údaje v návaznosti na předdefinované kolonky, a to následujícím způsobem: 

 

 Název subjektu – povinná položka. Nutné vyplnit celý název fyzické/právnické osoby, 
která se účastní VS 

 Identifikační číslo – povinná položka. Identifikační číslo se vyplňuje bez mezer  

 Daňové identifikační číslo – povinná položka  

 Předmět činnosti – povinná položka. V případě více předmětů činnosti vyplní účastník 
VS pouze ty, které bezprostředně souvisí s tématem VS 

 Sídlo – povinná položka. Vyplňuje se ve formátu ulice včetně čísla 
popisného/orientačního, část obce (městská část, pokud existuje), obec (město) 

 PSČ – povinná položka. Vyplňuje se ve formátu 111 11 

 Jméno a příjmení člena statutárního orgánu – povinná položka. V případě více členů 
statutární orgánu stačí vyplnit pouze toho, jehož podpis bude uveden na nabídkovém 
formuláři 

 Datum poslední změny – nevyplňuje se (vyplní se automaticky) 

 
Příklad vyplnění první části Úvodního listu: 
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 Vybraný balíček – nevyplňuje se (vyplní se automaticky v souvislosti s daty uvedenými 
v listu Formulář) 

 Nabídková cena – nevyplňuje se (vyplní se automaticky v souvislosti s daty uvedenými 
v listu Formulář) 

 Splněna podmínka A – cena podání, nevyplňuje se (automaticky se změní na PRAVDA 
ve chvíli, kdy Nabídnutá cena za balíček převýší Minimální cenu podání, viz list 
Formulář) 

 Splněna podmínka B – poměr Lightboxů, nevyplňuje se (automaticky se změní na 
PRAVDA ve chvíli, kdy bude splněna podmínka, že nosič typu Lightbox bude v balíčku 
obsažen maximálně z 15 %, viz list Formulář). V případě uchazečů o balíček 15 
(Horizont) nebo 11-14 (Lightbox) se tato podmínka neobjevuje  

 
Příklad automatického vyplnění druhé části Úvodního listu: 
 

 
 

Z příkladu je zřejmé, že v rámci Balíčku 1 byly splněny obě výše charakterizované podmínky 
a nabídkový formulář je možné postoupit k hodnocení v rámci VS.  
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Formulář 

 

Tento list slouží pro přípravu vlastní nabídky na konkrétní balíček reklamních nosičů. Údaje 
se v něm vyplňují následujícím způsobem: 

 Balíček – představuje nabídku jednotlivých balíčků stožárových míst VO, mezi nimiž 
si účastník VS vybírá. V případě nabídkového formuláře na balíček Horizont 15 je tato 
možnost již předdefinovaná a nelze ji žádným způsobem změnit 

 
 

 Minimální cena podání – nevyplňuje se (předem definovaná položka) 

 Nabídnutá cena podání – nevyplňuje se (vyplní se automaticky jako součet 
navržených cen za jednotlivé reklamní nosiče v tabulce Seznam lokací v balíčku) 

 Splněna podmínka A – cena podání, nevyplňuje se (automaticky se změní na 
PRAVDA ve chvíli, kdy Nabídnutá cena za balíček převýší Minimální cenu podání. 
V opačném případě nebude možné nabídkový formulář přijmou k posouzení v rámci 
VS) 

 Splněna podmínka B – poměr Lightboxů, nevyplňuje se (automaticky se změní na 
PRAVDA ve chvíli, kdy bude splněna podmínka, že nosič typu Lightbox bude v balíčku 
obsažen maximálně z 15 %. V opačném případě nebude možné nabídkový formulář 
přijmout k posouzení v rámci VS). U balíčku Horizont 15 se tato podmínka nevyskytuje 
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V tabulce v pravém horním rohu se vyplňuje ve všech případech kolonka Nabídnutá cena 
(bez mezer ve formátu 1111) a ve dvou případech kolonka Rozměr m2 (nosiče typu Vlajka A 
a Lightbox A – oranžově podbarvené kolonky).  

V případě kolonky Nabídnutá cena se jedná o cenu za jeden nosič, která bude platná pro 
všechny nosiče tohoto typu ve vybraném balíčku. Tato cena musí být vždy minimálně o 1 Kč 
vyšší než Posudková cena uvedená ve vedlejší kolonce. 

U kolonky Rozměr se vyplňuje předpokládaná plocha nosiče v m2 (se zaokrouhlením na dvě 
desetinná místa ve formátu 0,00).  

Zbylé kolonky se nevyplňují ani nijak neupravují (slouží pouze k bližší specifikaci konkrétního 
nosiče). 

 Počet nosičů – nevyplňuje se (vyplní se automaticky jako součet nosičů, o něž se 
účastník VS v daném balíčku uchází, a to jak v rámci kategorizace nosič-formát, tak 
celkově) 

 Počet stožárů – nevyplňuje se (předdefinovaná hodnota)  
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 Seznam lokací v balíčku – v této tabulce se doplňují údaje týkající se 
jednotlivých reklamních nosičů, o něž se účastník VS uchází. Vyplňují se pouze 
oranžově podbarvené kolonky, a to následujícím způsobem: 

o Typ nosiče – výběr z možností Vlajka, Flex a Ligtbox podle toho, o 
jaký typ nosiče se účastník VS uchází 

o Formát – výběr z možností A, B nebo C v závislosti na předchozí 
volbě Typu nosiče (POZOR, pokud v předchozí kolonce nebude 
vybrán žádný typ nosiče, nebude výběr formátu umožněn) 

o Pozice nosiče na stožáru – výběr z možností jednostranně a střed 
(v případě výběru jedné z možností je vždy nutné zohlednit sloupec 
Omezení, který stanovuje vyložení nosiče na stožáru, více viz 
kolonka Omezení) 

o Reklamní sdělení: Jednostranně/Oboustranně – umístění 
reklamního sdělení na nosiči. Výběr z možností oboustranně a 
jednostranně. Cena oboustranného nosiče je počítána jako 1,35 x 
cena jednostranného nosiče. V případě vyložení na střed není 
možné oboustranné umístění reklamního sdělení, je však možné z 
druhé strany stožáru umístit (zrcadlově) samostatný nosič 
stejného typu 

Ostatní kolonky jsou předdefinované následujícím způsobem: 

o ID – identifikační číslo stožáru VO 

o GPS souřadnice – souřadnice umístění stožáru VO 

o Ulice – ulice, v níž je daný stožár VO umístěn 

o Max počet nosičů – tato kolonka specifikuje maximální počet 
reklamních nosičů, který lze na daný stožár VO umístit 

o Omezení – tato kolonka přesně specifikuje, jaké vyložení 
reklamních nosičů umožňuje daný stožár VO na základě Pravidel 
pro umísťování reklamních ploch na sloupech a stožárech na 
veřejných prostranstvích hl. m. Prahy, přijatých na základě 
Usnesení RHMP č. 2306 (jednostranně, oboustranně jako 
souměrná dvojice nebo na střed) 

o Posudková cena za kus – cena za jeden kus reklamního nosiče 
daného typu vzešlá z nezávislého znaleckého posudku (vyplní se 
automaticky po zadání vybraného typu nosiče) 

o Navrhovaná cena za kus – cena za jeden kus daného typu 
reklamního nosiče, kterou účastník VS vyplnil do kolonky 
Nabídnutá cena v tabulce v pravém horním rohu  

Tyto bíle podbarvené kolonky jsou buď vyplněny předem, nebo se vyplní automaticky 
v souvislosti se zadanými údaji do oranžově podbarvených kolonek (viz výše). 
Účastník VS je povinen kontrolovat, aby nedošlo ke spornému vyplnění formuláře. 
POZOR! Sporným vyplněním se rozumí například vyplnění pozice jednostranně 
vyložený a zároveň pozice na střed na jednom stožáru VO nebo například vyplnění 
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v rozporu s Pravidly pro umísťování reklamních ploch na sloupech a stožárech na 
veřejných prostranstvích hl. m. Prahy, přijatých na základě Usnesení RHMP č. 2306  či 
definovaným omezením ve formuláři. 

 

Příklad vyplnění části Formuláře: 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 


